
Инструкция Администратора 

Тех поддержка 89-89-21-21-112 

 

Набор операций которые выполняет Администратор (Кассир): 

1. Открытие смены. 

 Регистрация карты Оператора (кондуктора)  

 Открытие маршрута  (необходимо повторно поднести карту Оператора 

и далее открыть маршрут). 

 Внесение номера графика (выхода) 

 Внесение номера борта  

 Открыть рейс 

 

2. Закрытие смены. 

Распечатывается копия отчета и выдается кондуктору 

Закрывается смена и автоматически распечатывается отчет (не 

отрывать) 

Передаются данные и отрывается отчет с отметкой о передаче данных 

 

1.1.  Открытие смены  

Выпуск на линию терминала (открытие рабочей смены) производит 

Администратор транспортного предприятия. В рамках предприятия 

Перевозчика Администратор выдает  Оператору любой готовый к работе 

мобильный транспортный терминал.   

Выпуск терминала на городской маршрут:   

1) Снять со станции зарядки любой терминал;  

2) Приложить к считывающему устройству на терминале персональную карту 

Администратора (серия 01) – откроется меню Администратора; 

3) Выбрать пункт 1 «открыть смену» - нажать «Enter»; 

4) Приложить к считывающему устройству на терминале персональную карту 

Оператора (серия 02) - терминал сообщит, что смена открыта и предложит 

зарегистрировать внесение разменного фонда, выдаваемого оператору; 

5) Для согласия регистрации внесения денежных средств нажать зеленную 

кнопку «Enter», для отказа от регистрации нажать красную кнопку «Cancel»; 

6) Если выбрано «да», то необходимо указать сумму денежных средств, и 

нажать зеленную клавишу «Enter» - терминал напечатает чек о внесении 

денежных средств; необходимо оторвать чек и дать команду для печати 

второго чека – один чек отдается Администратору, второй Оператору; 

7) Смена считается открытой. Далее необходимо произвести установку 

маршрута и открытие рейса. 

1.2.  Установка маршрута и открытие рейса (делает администратор или 

оператор)  

1) Приложить карту Оператора – в открывшемся меню надо выбрать пункт 1 

«Новый маршрут» – нажмите кнопку «Enter»; 



2) Далее введите маршрут цифрами и нажмите кнопку «Enter» или не вводя 

никаких значений нажмите кнопку «Enter», появится список всех 

возможных маршрутов, выберите необходимый клавишами ▲▼и 

подтвердите кнопкой «Enter»;  

3) Укажите номер борта транспортного средства и нажмите «Enter». Для 

корректировки внесенных данных используйте клавишу клавиатуры 

«CLEAR»;  

4) Укажите номер графика. Для корректировки внесенных данных используйте 

клавишу клавиатуры «CLEAR»;  

5) Терминал запросит подтверждение об открытии рейса – нажмите «Enter». 

6) Терминал готов к работе. В нижней части экрана находится сообщение о 

том, что рейс открыт и указан маршрут, на котором работает терминал.  

2. Закрытие смены 

Закрытие рабочей смены терминала производит Администратор 

транспортного предприятия. 

Сдача кондуктором выручки денежному кассиру:  

1) Приложить к считывающему устройству на терминале персональную карту 

Администратора (кассира транспортного предприятия); 

2) Выбрать пункт 2 «Копия отчета» - нажать «Enter» будет распечатан 

контрольный отчет ; 

3) Возможно принять выручку от кондуктора по данным отчета. 

 

Закрытие смены: 

1) Приложить к считывающему устройству на терминале персональную карту 

Администратора (диспетчера транспортного предприятия); 

2) В меню выбрать пункт 1 «Закрытие смены» - нажать «Enter»; 

3) Терминал начнет печать итогового контрольного отчета о работе 

кондуктора; 

4) После печати отчета, терминал начнет автоматическую передачу данных в 

Центр обработки данных; 

5) В процессе выгрузки данных, терминал из Центра обработки данных 

получает новый «стоп-лист»; 

6) Результат приема/передачи данных печатается в виде краткого отчета – 

«Выгрузка произведена успешно» / «Выгрузка не произведена»; 

7) В случае отрицательного результата выгрузки, терминал будет  пытаться 

произвести выгрузку заданное количество раз;  

8) В случае отрицательного результата выгрузки, необходимо инициировать 

выгрузку данных позже в ручном режиме, для этого нажать клавиши 

«Func», «4» («Выгрузка ЭКЛ»); «Enter». Корректное выполнение передачи 

заканчивается распечаткой краткого отчета «Выгрузка произведена 

успешно» 

9) Терминал и дополнительная батарея(-и) изымается для установки на 

зарядку. 



 
 


